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1. INTRODUCCION

La justicia emana del Pueblo y se administra en nombre del Rey por Jueces y Magistrados
integrantes del Poder judicial.

Todas las personas tienen derecho a obtener la tutela efectiva de los jueces y tribunales en
el ejercicio de sus derechos e intereses legitimos, sin que en ningun caso pueda
producirse indefension.

Asimismo, todos tienen derecho al Juez ordinario predeterminado por la ley, a la defensa
y a la asistencia de letrado, a ser informados de la acusacion formulada contra ellos, a un
proceso publico sin dilaciones indebidas y con todas las garantias, a utilizar los medios de
prueba pertinentes para su defensa , a no declarar contra si mismo, a no confesarse
culpables y a la presuncion de inocencia.

Los funcionarios que presten sus funciones en el servicio publico de la Justicia facilitaran
a los interesados cuanta informacion soliciten sobre el estado de las
actuaciones judiciales, que podran examinar y conocert, salvo que sean secretas

i‘%‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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2. ENTORNO JUDICIAL

ORGANIZACION TERRITORIAL DE LA JUSTICIA: La justicia se organiza en:

v MUNICIPIOS

En cada municipio donde no exista Juzgado de 1* Instancia e Instrucciéon habra
un Juzgado de Paz. La Ley prevé las Agrupaciones de Juzgados de Paz en virtud
de las cuales, el personal al servicio de la Administracion de Justicia (Oficiales,
Aucxiliares y Agentes) serviran las secretarias de varios Juzgados de Paz.

v PARTIDOS JUDICIALES

Ambito territorial comprendido, normalmente por varios municipios y

dentro del cual ejercen su jurisdiccion los Juzgados de 1° Instancia e
Instruccion.

v PROVINCIAS

Ambito en el que ejercen su potestad jurisdiccional las Audiencias
Provinciales, los Juzgados de lo Social, los Juzgados de lo
Contencioso/Administrativo, los Juzgados de lo Penal, los Juzgados de
Menotes y los Juzgados de Vigilancia Penitenciaria.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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2. ENTORNO JUDICIAL

v COMUNIDADES AUTONOMAS

Territorio en el que ejercen su actividad los Tribunales Superiores de
Justicia, culminando la organizacidén judicial de la Comunidad
Auténoma, sin/‘perjuicio de la competencia que corresponda al Tribunal
Supremo.

v ORGANOS DE AMBITO ESTATAL

Dentro de este ambito ejercen su jurisdiccion la/Audiencia Nacional y el
Tribunal supremo, siendo éste el 6rgano jurisdiccional superior en todos
los 6rdenes, salvo en lo relativo a garantias constitucionales.

v REGISTRO CIVIL

Ademas, todos los Juzgados de 1* Instancia, de 1° Instancia e Instruccion
y los de Paz desempefian funciones de Registro Civil.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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2. ENTORNO JUDICIAL

ESTRUCTURA

TRIBUNAL SUPREMO

AUDIENCIA NACIONAL

N
TRIBUNALES SUPERIORES DE JUSTICIA

AUDIENCIAS PROVINCIALES

JUZGADOS UNIPERSONALES

HD:> ORGANOS CENTRALES

HD:> ORGANOS TERRITORIALES

ORDENES
PRIMERA INSTANCIA SOCIAL
SEGUNDA INSTANCIA PENAL
CONTENCIOSO - ADMINISTRATIVO
i‘Eﬁ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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2. ENTORNO JUDICIAL

JERARQUIA DE L.OS ORGANOS JUDICIALES

TRIBUNA
SUPREMO

AUDIENCIA
NACIONAL

TRIBUNALES SUPERIORES
DE JUSTICIA

AUDIENCIAS PROVINCIALES

JUZGADOS
JUZGADOS DE PAZ
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<, ENTOKRNO JUDICIAL

ORGANOS JURISDICCIONALES

TRIBUNAL SUPREMO

JUZGADO CENTRAL DE INSTRUCCION
JUZGADO CENTRAL DE LO PENAL
JUZGADO CENTRAL CONT-ADMVO
JUZGADO CENTRAL DE MENORES
JUZGADO CENTRAL DE VIGILANCIA

SALA PENAL/SALA CONT-ADMVO/SALA SOCIAL

SALA 1° SALA 2° SALA 3° SALA 4° SALA 5°
CIVIL PENAL CONT-ADMVO SOCIAL MILITAR
AUDIENCIA NACIONAL TRIBUNALES SUPERIORES DE JUSTICIA

SALA CIVIL Y PENAL/ SALA CONT-ADMVO/SALA SOCIAL

JDOS CONT-ADMVO

JDOS SOCIAL

AUDIENCIAS PROVINCIALES

CIVIL Y PENAL

CIVIL

JUZGADOS DE 1? INSTANCIA

JUZGADOS DE PAZ

PENAL

JUZGADOS DE INSTRUCCION
JUZGADOS DE LO PENAL
JUZGADOS DE MENORES
JUZGADOS DE VIGILANCIA
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2. ENTORNO JUDICIAL

JUZGADOS DE PAZ

Juzgados con sede en las localidades de los municipios que no tienen Juzgados de 1*
Instancia e Instruccién. Se encargan de:

= Conciliaciones civiles de cualquier cuantia

= Conciliaciones en materia criminal

= Juicios civiles por reclamaciones de “hasta 90 €”

= Algunos juicios de faltas
Al frente de ellos estan los Jueces de Paz que son ciudadanos no pertenecientes a la

7

“carrera judicial”. Son elegidos democraticamente por el Ayuntamiento.

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA

La sede en la que se encuentra se denomina “Cabeza de Partido Judicial”. Resuelven
conflictos:

= civiles y mercantiles

= de jurisdiccién voluntaria

= llevan el Registro Civil

= reclamaciones de cantidad, divorcios, separaciones, arrendamientos, adopciones, etc..)

Se denominan asi, por ser el primer 6rgano judicial ante el que se reclama. 7
i%% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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2. ENTORNO JUDICIAL

JUZGADOS DE INSTRUCCION

Al igual que los Juzgados de 1* Instancia, ejercen su potestad jurisdiccional dentro del “partido
judicial” y tienen las siguientes competencias:

= La instruccion (investigacion) de delitos
= Juzgan en primera instancia casi todas las infracciones leves, es decir las “faltas” y con

exclusividad, las que se producen en “el ambito de la familia™. 7

JUZGADOS DE LO PENAL

Juzgan (celebrando el juicio oral) delitos menos graves y algunos graves, es decir, los
castigados con penas de privacion de libertad hasta cinco afios de prision.

L=

JUZGADOS DE LO SOCIAL

Resuelven los conflictos entre los trabajadores y los empresarios o entre aquellos entre si,
siempre que su origen sea el contrato de trabajo y las reclamaciones a la Seguridad Social.

DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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2. ENTORNO JUDICIAL

JUZGADOS DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Resuelven, en tnica o primera instancia los recursos contra actos de las entidades locales
y de la administraciéon de la Comunidad Auténoma; de las impugnaciones contra actos de las
Juntas Electorales de Zona y de las autorizaciones para la entrada en domicilios para la

ejecucion forzosa de actos de la administracion puablica.

JUZGADOS DE VIGILANCIA PENITENCIARIA

Tienen como funciones:
= La ejecucion de las penas privativas de libertad y medidas de seguridad.
= El control jurisdiccional de la potestad disciplinaria de las autoridades penitenciarias.
Contra las resoluciones de las autoridades penitenciarias imponiendo “sanciones” de
régimen interno cabe recurso (control jurisdiccional) ante el Juzgado de Vigilancia
Penitenciaria.
= El amparo de los derechos y beneficios de los internos.

Sus resoluciones son recurribles ante la Audiencia Provincial. 7

DESCRIPCION DEL SISTEMA
JUDICIAL ESPANOL
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2. ENTORNO JUDICIAL

JUZGADOS DE MENORES

Su competencia alcanza a los delitos y a las faltas cometidas por mayores de 14 afios y menores
de 18. Si el presunto autor de un delito o falta es menor de 14 afos, sera puesto a disposicion
de las instituciones administrativas de protecciéon de menores dependientes de las Comunidades

L=

Auténomas.

AUDIENCIA PROVINCIAL

Se trata de un tribunal que tiene competencias en materia civil y penal.

En materia penal:
= Juzga en primera y unica instancia los delitos castigados con penas superiores a
cinco afos de prision.
= Se encargan de los recursos de apelacion contra sentencias y otras resoluciones
dictadas por los Juzgados de lo Penal, Juzgados de Menores y los Juzgados de
Instruccién de toda la provincia.

En materia civil:
= Se encargan de los recursos de apelacion contra sentencias y otras resoluciones

dictadas por los Juzgados de 1* Instancia de la provincia. 7

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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2. ENTORNO JUDICIAL

TRIBUNALES SUPERIORES DE JUSTICIA

Administrativo.

Es el tribunal que culmina la organizacion judicial en cada Comunidad Auténoma. Tiene
competencias, por via de recurso, en materia social, contencioso- administrativa y del juicio
celebrado ante el Tribunal del Jurado. Consta de tres salas: Civil y Penal, Social y Contencioso

Tienen algunas competencias como son las sefialadas en los respectivos Estatutos de
Autonomia, en materia de derecho foral o propio de cada Comunidad Auténoma.

FISCALIA DE LOS TRIBUNALES SUPERIORES DE JUSTICIA

de la Administracion de Justicia (oficiales, auxiliares y agentes judiciales)

Organo integrado en el Poder Judicial, pero no dependiente de él, compuesto por un
tiscal-jefe, varios fiscales, varios abogados-fiscales y el correspondiente personal al servicio

L=

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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2. ENTORNO JUDICIAL

AUDIENCIA NACIONAL

Con sede en la villa de Madrid, tiene como competencia fundamental la de instruir y juzgar
ciertos delitos que produzcan efectos en un ambito superior al de una Comunidad
Auténoma (falsificacion de moneda, trafico de drogas, terrorismo...)

Consta de tres Salas:
= Sala de lo Penal: de tnica instancia para delitos mas graves previstos en el art. 65 de

la Ley Organica del Poder Judicial

= Sala de lo Contencioso Administrativo: de tinica instancia aunque también conoce
de los recursos contra Sentencias que dictaron los Juzgados Centrales de lo
Contencioso Administrativo.

= Sala de lo Social: de instancia Unica. 7

JUZGADOS CENTRALES INSTRUCCION

Ejercen su potestad jurisdiccional en todo el territorio nacional y tienen como competencias:
= La instruccion (investigacion) de los delitos competencia de la Audiencia Nacional y
de los Juzgados Centrales de lo Penal, pudiendo acordar la prision provisional, previa
celebraciéon de una “audiencia” a la que asisten el fiscal, las acusaciones particulares y el

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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2. ENTORNO JUDICIAL

JUZGADOS CENTRALES DE LO PENAL

Juzgan (celebrando el juicio oral) los delitos menos graves y algunos graves, es decir, los
castigados con pena de privacion de libertad hasta cinco afios de prision competencia de la
Audiencia Nacional (falsificacién de moneda, trafico de drogas, terrorismo, etc.).

L=

JUZGADOS CENTRALES DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Resuelven, en tnica instancia o en primera instancia, en materia de personal, de los recursos
contra actos dictados por Ministros y Secretarios de Estado, as{ como contra los actos de
los 6rganos centrales de la Administraciéon Central del Estado.

L=

i‘Eﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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2. ENTORNO JUDICIAL

TRIBUNAL SUPREMO

Culmina la organizacién judicial espafiola, siendo el 6rgano superior en todos los 6rdenes,
salvo en materia de garantias constitucionales.

Se encarga principalmente, de los recursos de casacion, revision y otros extraordinarios que
establezca la ley.

Sus resoluciones sientan “‘jurisprudencia”.

L=

REGISTO CIVIL

Se denomina asf a la oficina publica o conjunto de Libros donde se inscriben los datos
concernientes al estado civil de las personas, (nacimiento, matrimonio, defuncién, cambios

de nombre y apellidos, filiacion, tutelas, etc.)
o

i‘% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

CONCEPTO DE ORGANO JUDICIAL

La funcién jurisdiccional, funcion de juzgar y ejecutar lo juzgado se atribuye a una
serie de 6rganos estatales:

ORGANOS COLEGIADOS
TRIBUNALES| > > Su titularidad corresponde a varios

miembros llamados Magistrados

ORGANOS UNIPERSONALES
> Su titularidad corresponde a una sola
persona, Juez o Magistrado

JUZGADOS | =

x Los organos judiciales (Juzgados y Tribunales) se ubican en una determinada localidad (sede)
y ejercen su jurisdiccion en el ambito Territorial respectivo. Se parte de la estructuracion
territorial del Estado disefiada en la Constitucion de 1978: Municipios, Provincias, Comunidades

Auténomas.

¥Cuando varios Municipios limitrofes pertenecen a una misma provincia suelen agruparse y
forman un PARTIDO JUDICIAL.

xExisten 6rganos de caracter Nacional, cuya sede se encuentra en la capital del Estado, como
los Juzgados Centrales, Audiencia Nacional y Tribunal Supremo.

Ay e
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES
CLASIFICACION DE LOS ORGANOS JUDICIALES

x Organos simples: conocen de un solo orden, Civil, Penal,
Por el orden jurisdiccional Contencioso Administrativo o Social
que conocen (materias)

% Organos plurales: conocen de Civil y Penal

x Organos de instancia (Primera instancia o Uinica instancia):
Resuelven asuntos por primera vez.

Por su funcion procesal % Una veg resuelto en primera instancia:

*En determinados casos cabe recurrir ante una Segunda
Instancia (6rgano superior), seria un nuevo enjuiciamiento
pleno.

* En otros, no cabe una Segunda Instancia, sino un
recurso extraordinario, también ante un 6rgano superior
que actiia con jurisdiccion limitada, ya que no puede
modificar los hechos declarados probados por el inferior,
esto pasa con el recurso de casacion.

i%% MINISTERIO
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

Los Juzgados y Tribunales se distribuyen de la siguiente forma:

SE ORGANIZAN EN

SALAS
SE DIVIDEN EN
JUZGADOS TRIBUNALES
SECCIONES
ORGANOS ORGANOS
UNIPERSONALES COLEGIADOS
DEPENDE DEPENDEN
o Ul\II\] UE1; DE VARIOS
J MAGISTRDOS

ﬁ%% MINISTERIOC
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

Los Juzgados y las Secciones se organizan de la siguiente forma:

OFICINA JUDICIAL
v |
MAGISTRADO O JUEZ MINISTERIO
FISCAL
SECRETARIO JUDICIAL
| - — Oficiales
SECRETARIA
Auxiliares
JUDICIAL
— Agentes judiciales
Medicos Forenses Policia Judicial
Pe'rlt,os Procuradores
| Psicologos Abogados
Educadores
_ . Traductores
Trabajadores Sociales
Subalternos

ﬁ%% MINISTERIOC
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES
PERSONAL INTEGRANTE DE LA OFICINA JUDICIAL

v JUECES Y MAGISTRADOS

Miembros del Poder Judicial a los que cortesponde administrar la Justicia mediante
sentencias y otras resoluciones, asi como garantizar a todas las personas la tutela judicial
efectiva en el ejercicio de sus derechos.

% La carrera judicial consta de tres categorias:
» Magistrado del Tribunal Supremo
» Magistrado
» Juez

% Tratamiento de los Jueces y Magistrados:

* Presidente  —_ )
- Magistrados ___—= Del Tribunal Supremo

¢ Presidente de la Audiencia Nacional
* Presidentes de los Tribunales Superiores de Justicia

Excelencia

Sefioria
Ilustrisima

»| ° Presidente de las Audiencias Provinciales
* Demas Magistrados

\ 4

Sefioria
* Jueces

G

3% _% MINISTERIO
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

v SECRETARIOS JUDICIALES

-

Funcionarios publicos de caracter técnico, que forman un Cuerpo Nacional Titulado
Superior ejerciendo la fe publica judicial y ordenando el proceso, estando al servicio de la
Administracion de Justicia. Son los directores de la oficina judicial.

x Funciones de los Secretarios:

MINISTERIO
§ DE JusTIOA

® L PUBLICA Actas

® DOCUMENTACION Diligencias de (Constancia, Ejecucion, Ordenaciéon, Comunicacion)

Notas de referencia, resumen, examen del tramite

® COMPARECENCIA ante ¢l para conferir representacion
® RECIBE DOCUMENTOS, entrega recibo a las partes

® LLEVA libros y archivos Actas autorizadas fuera de la presencia judicial

® DA CUENTA AL JUEZ DE Documentos presentados

Transcurso de plazos

Autos que hubiesen tomado estado para la resolucion
® DICTA DILIGENCIAS DE ORDENACION
® PROPONE AL JUEZ Providencias y Autos
® EXPIDE CERTIFICADOS
® REALIZA ACTOS DE COMUNICACION
® OSTENTA JEFATURA DEL PERSONAL

® CONFECCIONA ESTADISTICA JUDICIAL

PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e54f8/



3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

v OFICIALES, AUXILIARES Y AGENTES

Personal funcionario colaborador inmediato del Juez y del Secretario Judicial en la labor
técnica que éstos desempefian en la resolucion de los procedimientos judiciales.

PERSONAL ADSCRITO A LA LA OFICINA JUDICIAL

v JUECES DE PAZ

Ciudadanos que, sin pertenecer a la carrera judicial, administran la Justicia en los
municipios donde no hay Juzgados de 1* Instancia e Instrucciéon. Son elegidos por el
Ayuntamiento respectivo y nombrados por el Tribunal Superior de Justicia.

v MEDICOS FORENSES '&L‘c()

. N . S
Médicos que prestan asistencia técnica a los jueces y fiscales. Entre ot @f&g\z? les
corresponde dictaminar sobre el origen, analisis y valoracion de las lesi ) mo la
informacion sobre el estado fisico y mental de las personas y la asistencia a rsﬁﬁ?\idos.

v JURADO POPULAR

Ciudadanos y ciudadanas que, previo sorteo, deciden sobre la inocencia o culpabilidad
del acusado. Su decision se denomina veredicto. I.a competencia del Tribual Popular se
limita a juzgar determinados delitos.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

i'%‘

v MINISTERIO FISCAL

Personal funcionario que se encargan de la acusacién publica en los delitos y algunas faltas.
Es un 6rgano integrado en el Poder Judicial con autonomia funcional, que ejerce sus
funciones por medio de 6rganos propios y tiene por mision promover la accion de la justicia
en defensa de la legalidad, de los derechos de los ciudadanos y del interés publico. Actiian
de oficio o a peticidon de los interesados.

* Promover la accién de la justicia
* Defender: legalidad, derechos ciudadanos, intereses publicos

ATRIBUCIONES
|:||:| * Velar por la independencia de los Tribunales

* Legalidad
PRINCIPIOS ¢ Unidad de actuacion
DE . |:||:| * Imparcialidad
ACTUACION * Dependencia jerarquica

* Nombramiento ——» El Rey

FISCAL GENERAL H |:|
* Propuesta » Gobierno

DEL ESTADO

{44
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

PERSONAL EXTERNO A LA LA OFICINA JUDICIAL

v ABOGADOS O LETRADOS

Persona que en posesion del titulo de Licenciado en Derecho, se incorpora a un Colegio
de Abogados y, en despacho, propio o compartido, efectiia los actos propios de esa
profesion tales como consultas, consejos y asesoramientos, arbitrajes de equidad o de
derecho, conciliaciones, acuerdos y/transacciones, elaboracion de dictamenes, redaccion
de contratos y otros actos jutidicos en documentos privados, ptracticas de particiones de
bienes, ejercicio de acciones de toda indole ante las diferentes ramas jurisdiccionales y, en
general, defensa de intereses ajenos, judicial o extrajudicialmente.

En definitiva, los abogados son profesionales del derecho que defienden los intereses de
sus clientes ante los Juzgados y Tribunales.

El abogado esta obligado frente a su cliente a realizar cuantos actos sean necesarios para
la defensa del mismo en el proceso y a autorizar con su firma todas y cada una de las
peticiones que se hagan en el proceso.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

v PROCURADORES

Procurador, en sentido general, es la persona que tienen facultad para ejecutar algo en nombre

de otra.

Procurador de los Tribunales es quien, con la habilitacion legal pertinente, ejecuta ante los

Tribunales todas las diligencias necesarias en nombre de otro.

El procurador es el que ejerce la direccion y defensa de las partes en toda clase de procesos.
Es decir, el procurador es el tepresentante de la parte ante el juez, el que pide en nombre de la
parte al juez y por consiguiente el que recibe actos del juez en nombre de su parte.

Los procuradores, vdlidamente incorporados a un Colegio tienen como funciones:

» Se encargan de la representacion de sus poderdantes ante los Juzgados y Tribunales de
cualquier orden jurisdiccional.

» Se encargan del fiel cumplimiento de aquellas funciones o de la prestacion de aquellos
servicios que, como cooperados de la Administracion de Justicia, les encomiendan las leyes.

» El procurador podra ostentar la defensa del cliente cuando no esté resetrvada por Ley a otras

profesiones.
i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

v PERITOS

Personas especialistas que informan al Juez sobre hechos cientificos, artisticos, técnicos o
practicos. Valoran hechos o circunstancias relevantes en un asunto, dafios, lesiones,
objetos, bienes, etc.

v EQUIPOS TECNICOS Q\
m
Swyt

Equipos formados por psicologos, e{hpad?ﬁ
Juez o Fiscal , emiten informes sobre\l% &3\%

menores, asi como sobre su entorne- s r'gk
20

S
"

v TRADUCTORES

Personal laboral que traduce-para e
documentos redactados en%f&'\'m% q

iﬁ% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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3. ESTRUCTURA DE LOS ORGANOS JUDICIALES

v POLICIA JUDICIAL

Unidades de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado que auxilian a los
Juzgados, Tribunales y al Ministerio Fiscal en la averiguacion de los delitos y en el
descubrimiento de los delincuentes.

v DEFENSOR JUDICIAL

o~
Persona nombrada por el Juez para d

edad o incapacitado mental cuandg surg e\-
representante legal. Y

Profesional que represenf’-a@
ante los Juzgados de lo Social.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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4. ORDENES £ INSTANCIAS

CONCEPTO DE JURISDICCION

El art. 117.3 de la Constituciéon determina que : “el ejercicio de la potestad jurisdiccional

en todo tipo de procesos, juzgando y haciendo ejecutar lo juzgado”, corresponde

exclusivamente a los Juzgados y Tribunales determinados por las leyes, segun las

normas de competencia y procedimiento que las mismas establezcan.

El siguiente grafico enumera y define los distintos 6rdenes jurisdiccionales.

ORDENES JURISDICCIONALES

Resuelven
asuntos que
versan sobre
derechos subje-
tivos e intereses
privados.

PENAL

\ 4

¥ MINISTERIO
gﬁé DE JUSTICIA

Su finalidad es
determinar la
existencia de un
delito o de una
falta e imponer
al autor la pena

correspondiente.

h 4
CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO

\ 4

Controla la legalidad de las
decisiones de la Administra-
cion sometidas al Derecho
Administrativo y de las
normas con categoria
inferior a la Ley.

PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e54f8/

SOCIAL

h 4

Decide las
controversias
planteadas en el
ambito laboral y
en materia de

Seguridad social.




4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CIVIL

Ay e

JUZGADOS DE
1* INSTANCIA

TIPOS

DE PROCEDIMIENTOS

131
A41
COG
DES
DPR

- N
DMA

ET]
EN]J
EJH
EXE
EXH
INC
JCB
VRB
MNC
MYC
MON
ORD
TES

Art. 131 hipotecaria

Art. 411 hipotecaria
Cognicion

Desahucio

Diligencias Preliminares
Divorcio Contencioso
Divorcio Mutuo Acuerdo
Ejecucién de Titulos Judiciales
Ejecucion de Titulos no Judiciales
Ejecuciéon Hipotecaria
Exequatur

Exhorto

Incidentes

Juicio Cambiario

Juicio Verbal

Menor Cuantia

Mayor Cuantia

Monitorio

Ordinario

Testamentarias

DESCRIPCION DEL SISTEMA

JUDICIAL ESPANOL
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CIVIL

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

RNU Laudos
ARE Audiencia al Rebelde
Impugnacion de Tas. Costas

AUDIENCIA ITC
PROVINCIAL > MCP Medidas Cautelares
NAC Nulidad de actuaciones

S RAP Recurso de Apelacion
RQE Recurso de Queja
RCC Recurso Cuestion Competencia
RSR Rescision Setencias en Rebeldia
IR] Impug. Resol. Justicia Gratuita
IJG Pieza impug. Justicia Gratuita
JCU Pieza de Jura de Cuentas
ADM Administracion para pagos
EX Exhorto
ﬁ% m DESCRIPCION DEL %ISTEMA Pacina 30
JUDICIAL ESPANOL g



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CIVIL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
RT Apelacion Autos
(G{OF Cuestiones de competencia
TRIBUNAL SUPERIOR| DPA Diligencias Previas
DE JUSTICIA > EJE Ejecutoria
ALA EXH Exhorto
5 CIIL LTI IND Indeterminadas
PA Procedimiento Abreviado
SU Procedimiento Sumario
CAS Recurso de Casacion
QUE Recurso de Queja
REV Recurso de Revision
RES Responsabilidad civil
RLL Rollo
i'E‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
o psman JUDICIAL ESPANOL Pagina 31



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CIVIL

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

CAS Casacion
COM Competencias

SALA 1° EJU Error Judicial
TRIBUNAL SUPREMO::> %ng Escritos

Exequatur
QUE Quejas
RIP R.Infraccién Procesal
RES Resp. Civil
REV Revisiones
000 Asunto Antiguo
iﬁ% m DESCRIPCION DEL §ISTEMA Pacing 32
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL

JUZGADOS DE
INSTRUCCION

Ay e

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

RA
RP
AF
AV
DPA

— >

GU
HC
IN
IT
JF
G
NRG
PP
PA
RQ
RF
RV
SU
JU

Aclaracion

Apelacion

Apelacion de Faltas Jdo. Paz
Averias de Mat.

Diligencias Previas Proc. Abreviado
Diligencias Urgentes / Juicio Rapido
Ejecutoria

Gubernativos

Habeas Corpus
Indeterminadas
Internamientos

Juicio de Faltas

Justicia Gratuita

Numero Registro de Guardia
Pieza de Pensién Provisional
Procedimiento Abreviado
Queja

Reforma

Revision

Sumario (Proc. Ordinario)
Tribunal del Jurado

DESCRIPCION DEL SISTEMA

JUDICIAL ESPANOL
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

EJE Ejecutorias
JR Juicio Rapido

JUZGADOS DE >~ | NRG Numero Registro de Guardia

LO PENAL PP Pieza de Pensién Provisional
PC Pieza de Responsabilidad Pecuniaria
PS Pieza de Situacion Personal
PA Procedimiento Abreviado
ﬁ‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA
i’ DE JUSTICIA

JUDICIAL ESPANOL
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

PO Procedimiento ordinario
PA Procedimiento abreviado

AUDIENCIA T] Tribunal Jurado

PROVINCIAL > GUB Expediente Gubernativo

PENAL R]J Recursos de Apelacion de faltas
RP Recursos de Apelacion de Proc. Abreviado
RQE Recursos de Queja
RCC Recursos de Cuestion de Competencia
RAM Recursos de Apelacion de Menores
RVP Recursos de Vigilancia Penintenciaria
ﬁ% m DESCRIPCION DEL §ISTEMA Pacina 35
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

CRO Comision Rogatoria
DPA Diligencias Previas

JUZGADOS : EJ Ejecutotia

CENTRALES EX Exhotto

DE INSTRUCCION EXT Extradicion
HC Habeas Corpus
IN Indeterminadas
]G Justicia Gratuita
PC Pieza resp. Civil
PS Pieza situacién personal
SU Sumario
i‘% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
§ pe e JUDICIAL ESPANOL Pagina 36



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
CJI Cuestion Jurisd. Internacional
ecutoria
CENTRALES ’

EJI Exp.cum.condena.ext.

DE LO PENAL EX Esdiorio
EXT Extradicion
]G Justicia Gratuita
P Procedimiento Abreviado
PC Pieza resp. Civil
PS Pieza situacién personal
REC Recurso

i%% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
bl JUDICIAL ESPANOL Pagina 37



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
CEX Proced de condena en el extranjero
CJI Cuestion Jurisd. Internacional
SALA DE LO PENAL CRO Comision Rogatoria
DE LA ECA Exp ca'ncelaaé'n antecedentes penales
AUDIENCIA EIN E?cpedlegte de indultos

EJ Ejecutoria

NACIONAL EJI Exp.cum.condena.ext.
EX Exhorto
EXT Extradicién
]G Justicia Gratuita
PA Procedimiento Abreviado
PC Pieza resp. Pecuniaria
PO Sumario ( Procedimiento. Ordinario)
PS Pieza situacién personal
REC Recurso

i'%% MNSTERO DESCRIPCION DEL §ISTEMA Pacina 38
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN PENAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
001 Libre
002 Preso
SALA 22 882 l(éau.sz% /Especial

TRIBUNAL SUPREMO LT
005 Queja
006 Cuestion Competencia
007 Error Judicial
008 Unificacién de doctrina
009 Personacion
010 Turnillo
000 Asunto antiguo

i%% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
bl JUDICIAL ESPANOL Pagina 39



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
DF Detrechos Fundamentales
ED Entrada en domicilio
JUZGADOS DE LO :: > e A g L N R S
xtension de Efectos de la Sentencia
COINAL = LIDL WL PSE Pieza Separada de Ejecuciéon
PSS Pieza Separada de Suspension
PA Procedimiento Abreviado
PE Procedimiento Electoral
PO Procedimiento Ordinario
ﬁ‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
o psman JUDICIAL ESPANOL Pagina 40



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

CI Cuestion de Ilegalidad
DR Derecho de Reunion
DF Derechos Fundamentales

TRIBUNAL SUPERIOR 2 S g
EJP Ejecucién Provisional

DE ] USTICIA :> ED Entrada en domicilio
SALLA CONT-ADMVO EX A
GUB Expediente Gubernativo
PEE Extension efectos de la sentencia
EJI Incidente de Ejecucion
PMC Pieza de medidas cautelares
PSE Pieza separada de suspension
PA Procedimiento abreviado
PE Procedimiento electoral
PO Procedimiento ordinatio
RCI Rec. Casacion interés de ley
RCU Rec. Casacion Unificacién Doctrina
AP Recurso de Apelacion
QU Recurso de Queja
REV Revision
i'%‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL %ISTEMA -
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
DF Derechos Fundamentales
JUZGADOS ED Entrada en domicilio
CENTRALES DE LO > | EX Exhorto

CONT - ADMVO GUV Expedi'en'.ce gubernati.vo
PA Procedimiento abreviado
PE Procedimiento electoral
PEE Extension de efectos sentencia
PO Procedimiento ordinario
PSE Pieza separada ejecucion
PSS Pieza separada suspension

i‘Eﬁ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

SALLA DE LO
CONT - ADMVO
DE LA
AUDIENCIA
NACIONAL

Ay e

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

AP
CI
DFA
EJE
ED
EX
GUB
PER
INI
PMC
RHL
RHP
PSE
PSS
PA
PE
PO
QU
RV

Apelacion

Cuestion de Ilegalidad

Derechos Fundamentales
Ejecutoria

Entrada en domicilio

Exhorto

Expediente Gubernativo
Extension efectos de la sentencia
Incidentes

Pieza de medidas cautelares
Pieza recl honorarios letrado
Pieza recl. Honorarios procurador
Pieza separada de ejecucion
Pieza separada de suspension
Procedimiento Abreviado
Procedimiento electoral
Procedimiento ordinatio
Recurso de Queja

Revision

DESCRIPCION DEL SISTEMA

JUDICIAL ESPANOL
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
001 Rec. Ordinario(c/d)
002 Rec. Ordinario(c/2)
003 Cuestion de ilegalidad
SALA 3* :> 004 Cuestion decompetencia

TRIBUNAL SUPREMO 005 Rec. Revision
006 Error Judicial
007 Recurso de Queja
008 Recurso de Casacion
009 Rec. Cas. Unificacion de doctrina
010 Rec. Cas. Interés de ley
099 Personacion
000 Asunto Antiguo

ﬁ% m DESCRIPCION DEL %ISTEMA PAcing 44
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN SOCIAL

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

DEM Demanda
JUZGADOS DE :'|> EJE Fjecucion
LO SOCIAL EXH Exhorto

RSU Recurso Suplicacion

iﬁ‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
JUDICIAL ESPANOL Pagina 45



4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN SOCIAL
TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
RAR Audiencia en Rebeldia
RCC Cuestion de competencia
TRIBUNAL SUPERIOR DEM Demanda
DE JUSTICIA > EJE Ejecucion
\T.A EXH Exhotto

: SOCLAL RCU Rec. Cas. Unificacidén
RCS Recurso Casacion
RQE Recurso de Queja
RSU Recurso de Suplicacion

ﬁ‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN SOCIAL

SALA SOCIAL
DE LA
AUDIENCIA
NACIONAL

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

RCS

DEM
EJE
EXH

GUB

RHL

Ay e

RHP
PEFP

Casacion

Demanda

Ejecucion

Exhorto

Expediente Gubernativo

Pieza Reclam Honoratios Letrado
Pieza Reclam Honorarios Procurador
Provisién de Fondos al Procurador

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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4. ORDENES E INSTANCIAS

ORDEN SOCIAL

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

001

SALA 4*
TRIBUNAL SUPREMO

002

003
> 005
006

007

Ay e

008
009
000

Casacion

Revision

Queja

Error Judicial
Exequatur

Audiencia en rebeldia
Unificacion de doctrina
Escrito

Asunto Antiguo

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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5. DOCUMENTOS

ACTOS PROCESALES:

Los actos procesales, que se materializan en documentos, tienen por consecuencia inmediata la
constitucion, modificacidon o extincion de la relacion juridica procesal. A este conjunto de actos
ordenados legalmente se la suele llamar procedimiento.

Tales actos se pueden clasificar de acuerdo con dos criterios:

Atendiendo a la funcién que desempeifian los

Atendiendo al sujeto
actos procesales

*Actos del 6rgano Judicial - .
* Actos de ordenacion: que tienden a lograr

- Lhmoideneis el desenvolvimiento del proceso hasta su

- Autos i conclusion.

- Sentencias
*Actos de parte, generalmente * Actos de conclusion: los que ponen fin al
los de su representante, proceso

ejemplos tipicos son la demanda
y su contestacion.

» MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA .
1% DE JUSTICA S Pa 49
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5. DOCUMENTOS

i'%‘

v PROVIDENCIAS

Son las resoluciones de los Jueces y Magistrados cuando tienen por objeto la ordenacion
material del proceso, haciéndolo avanzar a través de cada uno de sus tramites hasta la

sentencia.

La férmula de las providencias se limitara
a la determinacion de lo mandado, sin
mas fundamento ni adiciones

que:

* mencion del lugar y fecha en que

encabezamiento

) partes, defensores

RECURRENTE:
RECURRIDO:

FROCURADOR D /DA
PROCURADOR DDA
N OATOS DEL

ORGANOS JUDICIAL

SECCIOM MUK,
SECRETARIA SRISRA,
RECURSO DE CASACION UM,

\~

EXChWOS. SRES.:
PRESIDENTE
hf G IST RADOS:

FROWJDEHNCI]A

p! Madid, a seis de Noviembre de dos mil tres. I

se adopten

* la firma o rubrica del Juez o
Presidente y la firma del Secretario.

"1

[Dada cuenta; por recbidos los antedores autos de . Se fiens por presentado por
el Procurador fa DJD3 |, en nombre v representacion de escrito inberponiendo
recurso de cazacion contra resolucion de fecha siete de Octubre de doz mil tres,
dictada por el indicado Trbunal en el recurso contendoso- administrativo nom.  , a
quien se tiene como parte recurrente en la expresada represent.auu:-n en virud de la
copia aufantica de la escritura de poder que acompana, que le serd  devuelta
dejando testimonio da lamisma.

Se designa Magistradoe Fonente al Exemo. Sr. D, 3 quien se pazaran estaz
actuaciones, en union delas redbidas, una vez notificads este proveido, para que =&
instrya y zometa a la deliberacidn de la Sala lo que haya de resolverse sobre la
admisibilidad o inadmisibilidad del reorse de caszaddn, cuando por tarmo
carresponda.

. Cerlifica.

o | Lo acuerdala Sala yfimna el M agistrade Ponente, Excmo. Sr.
>

MINISTERIO

DESCRIPCION DEL SISTEMA
JUDICIAL ESPANOL
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5. DOCUMENTOS

v  AUTOS mencioén del lugar y fecha en que se adopten
Son resoluciones de caracter
. . . . . NUMERO DE RECUR S0:
jurisdiccional cuando deciden Secretaria de Saka D. ;
Proouwador:

recursos contra providencias,
Ponente! | |[MAGISTRADO PONENTE ||

cuestiones incidentales,
presupuestos procesales, nulidad del DATOS DEL ORGANG JUDICIAL
procedimiento . AUTO

.y o Exomos. Sre

También revestiran la forma de auto :

o D, | |MAGISTEAD OF QUE FORMAR SATS
las resoluciones que pongan fin a las § ! v

actuaciones de una instancia o Enk Vila & Machid, 2 seb de Novienbre de dos mil tres

recurso antes de que concluya su
tramitacion ordinaria.

LAMNTECEDENTEE DE HECHO

, . i i Faomto. E TRAD HWEMNTE
Los autos seran siempre fundados y B L

contendran parrafos separados y
numerados
- los hechos
- los razonamientos juridicos
- la parte dispositiva

IO FUNDAMENTOS DE DERECHO

Enwirtud de lo expuesto, LA SATA ACTTERDAC

£51 10 armerdan, mandan v finvan los Exones. Ses. hBgjsta dos dicados 2l narpen

Seran firmados por el Juez, Magistrado o Magistrados que los dicten.

s MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA ,
< DE JUSTICIA N P A 5 1
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5. DOCUMENTOS

v SENTENCIAS

Se dictara sentencia para poner fin al proceso, en primera o en segunda instancia, una vez
que haya concluido su tramitaciéon ordinaria . También se resolveran por sentencia los
recursos extraordinarios y los procedimientos para la revision de sentencias firmes.

Tipos de sentencias:

DEFINITIT VAS> Cuando ponen fin a la primera instancia.
Cuando ya no cabe recurso alguno, bien por no prevetrlo
FIRMES la ley bien porque haya transcurrido el plazo.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
JUDICIAL ESPANOL
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5. DOCUMENTOS

Formacion de la sentencia:

ORGANO UNIPERSONAL:

» Redaccion: consignacién por escrito de las declaraciones que constituyen el
contenido de la sentencia.

» Documentacion o extension: transcripcion de la sentencia.
» Firma: sera firmada pot el Juez que la dicte.

» Publicacion: es un acto de recepcion del fallo, se hard constar a continuaciéon
del fallo de la sentencia mediante la extension del acto de constatacion
correspondiente al cargo del Secretario.

> Notificacion: acto de comunicacion del contenido de la sentencia.

%% MINISTERIO
T DEMSTIAA PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e5418/
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5. DOCUMENTOS

Formacion de la sentencia:

ORGANO COLEGIADO:

» Deliberacion y votacion: los componentes exponen sus puntos de vista sobre
la cuestion y lo discuten.

» Redaccion: 1a realiza el Magistrado Ponente.

> Extension

» Firma: sera firmada por todos los Magistrados que la dicten, incluso los
disidentes, los cuales pueden formular voto particular.

» Publicacion: es un acto de recepcion del fallo, se hara constar a continuaciéon
de los autos mediante la extension del acto de constatacion correspondiente al
cargo del Secretario.

> Notificacion: acto de comunicacion del contenido de la sentencia.

%% MINISTERIO
T DEMSTIAA PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e5418/
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5. DOCUMENTOS

mencion del lugar y fecha en que se adopten

Estructura de la sentencia:

NUMERO DE BECURSO
 Encabezamiento: datos del Ponemte Exero, 5. D2 | |DATOS DEL NAGISTRADO PONENTE] |
6rgan0 iudiCiala partes, DATOS DEL O O JUDICIAL
EENTENCIA NUM:
defensores. Excmoe. Sres. :
L. | | MAGIETRADOS QUE COMPOITEN LA SATA | |
*Objeto del pleito o causa en Enla Vi de b drida ses de N oviesmbre de dos vl nes
parrafos separados y numerados: ANTECEDENTES DE HECHO
* Antecedentes de hecho Ha sido Poverts el Maghtrade Exemn, Sy D, | [ MAGISTREAD O FONENTE) |
* Hechos probados (en su FUNDAMENTOS DE DERECHO
CaSO) Por lo expuesto, en norbee del Fey ¢ por 1a awtorida d conferida por el praeblo

espafiol i su Corstitae dn

e Fundamentos de derecho
* Parte dispositiva: Fallo

FALLAMOS

. ., Asi por =@ mesta senmfencia, yue se Imerad en L COLECCION
° Publlcaclon LECISLATTV & pasindose al efecto s copias necesaris, 1o prommcamos, randams 5§
finra mes.

FUBLICACION: Leih v publicads fie 1a arperior semtencia por el EXCMO 3r D
IGMACIO SIERF L GIL DE LA CUESTE, ponent: que o sido en & tdndte de 1os
presemes awtos, esando cekbmndo Audienca Fiblim La Sala Primera del Tribwal
Swpremo, enel da de hoyy, de 1o g cormo Secretario de B nisa, oertifico -

Seran firmados por el Juez, Magistrado o Magistrados que los dicten.

s MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA _
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5. DOCUMENTOS

OTROS ACTOS DEL ORGANO JUDICIAL

v ACUERDOS
- Resoluciones de los Tribunales cuando no estén constituidos en Sala de Justicia.

- Las resoluciones de las Salas de Gobierno y las de los Jueces y Presidentes de
caracter gubernativo.

- Las advertencias y correcciones que se impongan en las sentencias o en otros actos
judiciales.

v EJECUTORIAS
- Son el documento publico y solemne en que se contiene una sentencia firme.

- Se encabezan con el nombre del Rey.

iﬁﬁ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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5. DOCUMENTOS

ACTOS PROCESALES DEL SECRETARIO

Se denominan actos procesales del Secretario a las actuaciones de éstos en el curso de los

procedimientos judiciales.

>

>

ACTAS =
DILIGENCIAS
NOTAS =

X ;%;' MINISTERIO
g li DE JUSTICIA

Tienen por objeto dejar constancia
de la realizacién de un acto procesal
o de un hecho con transcendencia procesal.

Podran ser:
* De constancia
* De ordenacion
* De ejecucion

Podran ser:

* De referencia
* De resumen de los autos
* De examen del tramite a que se refieran

PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e54f8/




5. DOCUMENTOS

ACTOS PROCESALES DEL SECRETARIO

artes, defensores
v ACTAS - partes,
Min. Secretaria:
Fecurrente: representado por el procurador
. . . Fecurridn reprezsentado por el procurador
Tienen por objeto dejar
constancia de la mg%lTigSJf"E)lian
realizaciéon de un acto 1
procesal o de un hecho S ol
con transcendencia RECURS0 NUT. :
procesal.
ACTh DE ACEPTACTION
encabezamiento

En Madrid, a zeis de Noviembre de doz mil tres

Ante el Excmo., 3r. Magistrado Ponente MAGIAZTEADO PONENTE,
asiztido de mi el fla Zecretario, comparece , Perito dezignado
gh e3C0S autos ¥ ramo de prusba, para la practica de la Prueha
Pericial acordada por auto de fecha , que obra unido a las
., presentes actuaciones, el cual acepta el cargo de Perito.
mencion del lugar y fecha

Con lo cual =ze da por terminado el acto firmando con el
Excmo. 3r. Magistrado Ponente el %r. Perito de lo que vo, el
SECEEt&riD, certifico.

firmados por el Magistrado y Secretario

i‘%‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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5. DOCUMENTOS

v DILIGENCIAS

encabezamiento partes, defensores

Diligencia de ordenacion: N

rRECURREHTE:

PROCURADOR Dv. /D2,

FECURRIDO:
’ . PROCURADOR I, /D2,
Tendran por objeto dar a

los autos el curso  DATOS DEL
ORGAHD JUDTCTAL

ordenado porlaleyy se \

1m1 1 14 SECCION HNUM.
limitaran a la expresion de e
lo que se disponga con el RECURS0 MU
nombre del Secretario que e AN ER T IO
las dicte, la fecha y la firma

Madrid, a seis de Hoviembre de doz mil tres

de aquél. ol

Habhiéndose recibido los autos correspondientes al recurso
Tm. procedentes del déze traslado de los mismosz al
para dque, en el plazo de TEEINTA DIAZ, manifieste 31 sostiene
0 no el recurso preparado ante la expresada Sala ¥y, en caso
afirmativo, formule el escrito de interposicidn.

mencioén del lugar y fecha El Secretariao

firma del Secretario

i‘%‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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5. DOCUMENTOS

v DILIGENCIAS

encabezamiento

f

partes, defensores

Diligencia de constancia:

FECUFFENTE:D /D*
PROCURADOR:D /D2
LETRADO :D /D2

. FECURRIDO: DI /D?
Actos del secretario, en el PROCURADOR: D /D®

, LETEADO :D D
que se hace constar el dia

04545
y la hora de la _ DATOS DEL
., \~ ORGAHD JUDICIAL
presentacion de los S
escritos de las partes que ﬁﬁﬂgﬁgggﬁﬁigﬁa

estén sujetos a la
realizacion dentro de un Ly
plazo.

DILIGEHCTA DE COHSTAHCTA

Madrid, a siete de Nowiewmbre de dos mil tres

Por recibido el anterior oficio acusando recibo, 1nase al
rollo de su razdn ¥ dado el estado del presente recurso, pase
al archivo 2in was tramites.

mencion del lugar y fecha EL SECRETARIO

firma del Secretario
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5. DOCUMENTOS

v DILIGENCIAS

encabezamiento partes, defensores

Diligencia de ejecucion:

Actos del secretario, a
través de los cuales se vela
por el cumplimiento de la
sentencia.

mencion del lugar y fecha

MINISTERIO
DE JUSTICIA

(

DATOS DEL ORGANG JUDICIAL

Proce dintienta: Sobme:
De D Procurader/a Srfa
Conta D ffia Procurador/a Srfa

DINIGENCIA DE LANZAMIENTO.

ﬂ En LT GAF. a FECHA

Siendo 12 hora sefialada, s& corstingd &l Amene Tudicial de servicdo, asistde de miel TIF O
DE FUMCIOMNARIC , en SITIC al objeto de levar a efecto 1a diligencia de anzamiento
acordada, conmurriendo en dicho hugar 13 parts actora D ffa .

Hallindose en 1a finca litigiosa D/Ha file wquerido para que 13 desalojase, reqreriminto
que &5 atendido, prooe diéndose a sacar de ella el mobiliario 5 enseres exdsenes, 1o que se
werifica, exoepto 1os que se embargan a contimaciin

Fara cubelr 1as costs adendadas se retienen los bienss nmebles que 3 contimaciin se
expresan DESCRIPCION DE LOS EIENES |

Para cubmr el fmporte de las remtas adewdadas al actor se traba embargs por el Asente
Judicial sobre los sigmientes bienes: DESCRIPCION DE LOS EIEMNES

A confiriamion dichos bienes se constimEn en depdsito en la persona de FERS OIMA
EECEFTOFRA DE DEF QST |, designada por 1a parie actora, quien presio ramento o
pramesa de ourtpliv bien i fielmene s cargo venkerado d& sus obligaciones les recibe 7 se
obliga a conservatlos a disposicion del frmgado.

Libe l1a finca, el Agene Judicial d serdcio did posesiin de la misma a la parte actora
Dffia , haciéndok entrepa de las lawes de 13 puerfa de entrada, con lo que se did por
terminada esta diligencia que firma el Soente Tudicial ¢ D e, de que doyfe.

firma

PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e54f8/




5. DOCUMENTOS

EL AUXILIO JURISDICCIONAL

Se denomina auxilio jurisdiccional a la obligacién que tienen los Jueces y Tribunales de
auxiliarse entre si en el ejercicio de la funciéon publica.

EXHORTOS

1jm

MANDAMIENTOS | [J[]]

=

Cuando el auxilio haya de efectuarse

por otro Juzgado o Tribunal

OFICIOS

>

Cuando se ordena la practica de cualquier
diligencia a Registradores, Notarios,
Agentes Judiciales..

1jm

=

Cuando el Juez o Tribunal se dirija a
autoridades y funcionarios no judiciales

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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5. DOCUMENTOS

v EXHORTO
encabezamiento partes, defensores
Tienen por objeto dejar (DATOS DEL ORGANO JUDICIAL
constancia de la W16
realizacién de un acto | Prossdiniesto
Die Diifia. Procuradorfa Sria.
pl’OCCSﬁl o de un hecho \Cnntm Difia. Procuradorfa Srfa.

con transcendencia
EXHORTO

procesal.

. ORGANO EXHORTANTE:
Para la practica de

o1 . . ORGANO EXHORTADO:
diligencias o actuaciones

T ACTUACIONES CUYA PRACTICA SE INTERESA:
fuera de la sede judicial y

por organos,

1 : : PORTADOR WNORBERE ¥ APELLIDOS ueda facultado para ATCANCEDE LA
mstituciones o personas INTERVENCION |

DILIGENCIAS & PRACTICAR.

ajenas al 6rgano donde
PLAZO EN QUE HAN DE PRACTICARSE: FECHA LIMITE O SIN DILACION

se sigue el proceso.
i En MOSTOLES aseis de novvisrobre de dos mdl tres

/ FLIL& SECRETARID

mencioén del lugar y fecha T

firma del Secretario
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5. DOCUMENTOS

v MANDAMIENTOS encabezamiento
\ [
\‘LIM’LTOE DEL GRGANG JUDICTAL
SECEETAFIADELSE fSRA
FEECTTES O MR
LN | [NOMBRE DELPRESIDENTE ||
Se empleal‘ a la forma de £15y, FEGETRADOR DE LA PRCPIEDAD ATENTAMENTE SALUDA Y PARTICIP &
mandamiento para Ordenar el ‘e en el wopso de casaciin Dmerpresto por el Proomador Sr en nombre §
. . . ., represeracion de conta sentenda dicmd por AUDIEMCIA PROVIMNCIAL SECCION I 8
libramiento de certificacion o de CADIZ e attos de gque lsro 5o ks mencide, se ha dicdo 1 providencn, FIEME DEL
. . L. "TEN OF. LITEFAL S1GUIENTE:
testimonio y la practlca de MANDAMIENTO
cualquier diligencia judicial 1 e e
1 1A " El anterior esctito imase alrollo desurazin Decomfonidada Lo que sesolicia s decerfa Ia
Cuya e]ecuCIOn Corresponda a PRCRROGA POR CULTRED AMCS MAS DE LA AMNOTACTON PEEVENTIVA acordad,
: en los autos de gue estas achocionss devienen, por wespecto del embarro tabado por dicho
RegIStradores‘ Juzrado sobie los bietes tumebles gue s desmribitin en el op artimo randariento gue, por
daplica do 772 estos fives, se libre/ 1 2l /105 Fepistmdorfes de 12 Fropied d cores pondierts /5, 1ma
wez e est resolwciin Enteomese este nondardento al Prooumdor imstante de dicha
anotoion, pam g e mestione su mnplimerto
LOE BIEMES IMMITEELES & QUE SE FEFIEFE LA AMNTERICE FROWVIDEMCIA
SE IMSERTAM,FOR TESTIMOMI b O OMTIMNITACT O
HpL T para que se e a efocto B proropa de anotaciin decretada en b anterior ves olucidn,
mencion del lugar y fecha GUE TENE EL C4FACTER DE FIEME, dirfio 2 V5. el preserte por duplim do, rogindok la

desoluriin de un ejenphy ura wee dligscado.

Dado en b drid, a seis de Movietnbie de dos ml tres

EL FEESIDENTE EL SECEETARIO

|

firmas

A

-

%_% MINISTERIOC
T DE JUSTIQA PURL: https://www.legal-tools.org/doc/5e54f8/



5. DOCUMENTOS

v OFICIOS

i'%‘

Comunicaciéon con
funcionarios y autoridades
(incluidos otros 6rganos

jurisdiccionales cuando no se

trate de auxilio judicial) que
no estén a las 6rdenes
inmediatas de jueces y
tribunales.

R —
mencioén del lugar y fecha

MINISTERIO

encabezamiento

N

\.L

DATOS DEL

ORGAND JUDICIAL

SECCIOMN MUR. 101
SECRETARLA SRISRA.
NUMEROQ PROCEDRMIENTO

RECURRENTE:

ILTMO SR,

Tengo el honor de dirigir a 1. la presente a fin de que dé las
ordenes oporunas para que se remita 3 esta 5ala el recurso
namera  O0Z en &l que recayd sentencay contra la que s& ha
interpuesto demanda para la dedaradén de error judical par el
fla Procuraderéa en nombre y representacian de , asl coma
el infomme preceptivo del art A.d) de la Ley Organica del
Foder Judicial, debiendo emplazarse 3 cuantos hubieren sido
pare { a essepddn de quien interpone la demanda 3, con
advertencia de que deberan personarse en plazo de WEINTE
ClAS ante esta =zala, mediante FProcurader y Letrado o
Onicamente mediante Letrado con poder al efedto par tratarse de
un3d demanda que no admite excepdion a tal exigenda de
postulacian, con apercbimierto de gque, de no hacedo asi,
continuard el recursa porsus tramites sin su intervendan.

_/—DI hiadrid, aseiz de Mowiembre de dos mil tres I

ELAA SECRETARID i

DESTINATARIO DEL OFICIO |

\

firma del Secretario

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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5. DOCUMENTOS
ACTOS DE COMUNICACION

Los actos de comunicacion se realizaran bajo la direccion del Secretario Judicial, que sera
el responsable de la adecuada organizacidon del servicio. Se efectuaran materialmente por

el Secretario o por el funcionario que aquél designe (Oficiales, Auxiliares y Agentes de la
Administracion de Justicia)

NOTIFICACIONES

——— Comunican una resolucion judicial

ACTOS DE
REQUERIMIENTOS COMUNICACION CITACIONES
Ordenan hacer o dejar Convocan a un lugat,
de hacer algo. en dia y hora determinados
EMPLAZAMIENTOS
Convocan a un lugar en un plazo concreto
= MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA
i‘%ﬁ DE JUSTICIA
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5. DOCUMENTOS

v NOTIFICACIONES

encabezamiento

Son los actos procesales que DATOS DEL ORGANO JUDICLAL

. . o o SECRETARIL SE. /SRA.
tienen por objeto dar noticia SR AR A
o 7 g . FECHA DE FPES CLUCION & MO TIF.06-te-2003
de una resolucidn, diligencia o
actuacion. MOTIFICACIOMN) EnMadhda |
Toel do de notificaciones, teriendn 3 #i piesenci alflos Proowma dorres SE/8m 5
Se notiﬁcarén a todos IOS que E/S i E P-:-r_h:nm irtegta 7 erfrepa de copia literalla anterior resohaidn, en prueba de

sean parte en el proceso.

mencioén del lugar y fecha

i‘% MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
JUDICIAL ESPANOL Pagina 67



5. DOCUMENTOS

v' CITACIONES
encabezamiento partes, defensores

\ P
DATOS DEL

ORGAND JUDICIAL

Teléfono: Fax
NI PROCEDIMIENTO:
Mirnero de Identific azidn g

Son los actos procesales de Procurador fa ]

comunicacién por el que se ﬁ;ﬁﬁtm.

determina lugar, fecha y hora CEDULA DE CITACION & IMPUTADO

para comparecer 'y actuar.

Le hago saber que tiene derecho a ser asistido de Abogado v que, sicarece de medios
econdmicos, puede solicitar a este Juzzado gue se = designe del turmo de oficio.

Le apercibo gue tiere OBLIGACION de corparecer v oue, de nio hacerlo v alegar
canga justa que e lo irapida;

L] personarse ante el Inzgado deberd presentar esta Cédula v el Documento Nacional de
[dentidad.

W para gue sirva de citacidn a lg be
presente, extiendn sstaredula en{BIOST

/ EL /L& SECRETARIO

mencioén del lugar y fecha

de norderahre de dos mil tres

LES

a 2eis

firma del Secretario

s MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA ,
- < P4 68
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5. DOCUMENTOS

v EMPLAZAMIENTOS

encabezamiento

[ | [PATOS DEL ORGANO JUDICIAL | |
Son los actos procesales de

. ., . SECRETARIASE f5R&

comunicacion que tiene como
objeto personarse o actuar CEDULA DE EMPLAZAMIENTO
dentro de un plazo, es por _

.. | [DATOS DEL ORGANG JUDICIAL|| en L spouciin de Semtencia
tanto la fi]aclon de un plazo stanpn, weEtad con el ninere | [NUMERO DE BECURSO|| tstad po:

dicta & por 1o cord do cifay yenphmy por medio d& B pieseme 3 JOSEESTEVEZ 54

para actuat. pan gque en el timine d& TEEIMTA DIAS hibies conparerm ante este | [DATOS

DEL ORGANG JUDICIAL | | ySecrmtara del Sr por medio de Abogg do v Prooua do,
pam ser oide por tamme & MUEVE DIAS, apewibifndole que & no werifimdo se

Se harén Siempre por Cédllla. prosecuit en el conociiento de los autos Sinsu itermenciin
| Enlhdridser de Moviewbe de dos mil tes |
%

mencioén del lugar y fecha

firma del Secretario
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5. DOCUMENTOS

v REQUERIMIENTOS
encabezamiento partes, defensores

i
DATOS DEL ORGANO JUDICIAL

Dre v i
Procurador fa 5rfa
Contra T R
Procurador fa 5rfa

Son los actos procesales de REQUERIMIENTO
comunicacion consistentes en TRIBUNAL QUE ACUERDA EL REQUERIMIENTO
ordenar, conforme a la Ley ASUNTO EN QUE SE ACUERDA

una conducta o inactividad.

FERSONA A L4 QUESE REQUIERE
4 . OFRDEN QUE L-EEE CUMFPLIE
Se entregara por medlo de Aportaral procedimient o elflos smuents fs documento /5, necesazios pam justificarla
oge . causa de SEFPARACION dlegada CATRA DE SEFARACION ATEGATA .
diligencia.
PLAZO PARL CTUMPLIE L4 OFDEN
FEEWEINCIONES LEGALES

El plazo expresado es improrrogable fartieulos 127 3 777.4 dala Ley 172000, de
Exjuieiamiento Ciard).

'3 pam que s de :re|11.|.=:|:i.1'r|.:i.=nt o, extendo el Presents pam su entrega alfala rellue:u'. do .I'a._,
a efmetos de su eoncdmiente ¥ cumplimients de lo ordenade. Troy £

En MOSTOLES , a seis de woviembre de dos mil tres . I

EL/L&4 SECEETARIO JULICTAL

mencioén del lugar y fecha \
firma del Secretario
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6. VIDA DE UN ASUNTO

El grafico siguiente muestra el camino que sigue un asunto teniendo en cuenta los sistemas de
informacion Libra y Minerva con decanato.

( 1 ) VENTANILLA

Reparto y envio

del asunto

OFICINA DE REGISTRO/REPARTO >

A 4

INTRODUCEN TODOS LOS DATOS:

* DATOS GENERALES
* INTERVINIENTES

2- INCOAR: Tipo y nimero de procedimiento

CADA ASUNTO RECIBE UN
NUMERO DE REGISTRO GENERAL
O DE DECANATO

3- TRAMITAR: Realizar documentos

Nota: Si no hubiera decanato, entonces no se realizaria el reparto y envio de asuntos, sino que

el asunto se registra y tramita

iﬁ‘ MINISTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA -
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6. VIDA DE UN ASUNTO

(1)

(2)

Presentacion de la demanda,
escrito de peticiéon que inicia un pleito

VENTANILLA

I}

* Por correo

* En persona

* En comisatia
* En juzgado de

guardia

OFICINA DE REGISTRO Y REPARTO

Registran los siguientes datos de cada asunto

DATOS GENERALES

INTERVINIENTES

v

* Demandante: Persona en cuyo nombre se presenta la

* Materia : .
e demanda ante el juzgado. ( Parte activa)
* Origen
[ ] 14 .
gt dejgasanpegs * Demandado: Persona contra la que se pide o se reclam3

algo por parte del demandante. ( Parte pasiva)

\ 4

Asignacion de numero general de entrada

Reparto y envio del asunto JUZGADOS / SECCIONES

»

X ;%;' MINISTERIO
g li DE JUSTICIA
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6. VIDA DE UN ASUNTO

OFICINA DE REGISTRO Y REPARTO

Reparto y envio del asunto

(3) JUGADOS / SECCIONES

1- ACEPTAR: N° entrada en el 6rgano 2- INCOAR: Tipo y nimero de procedimiento

3- TRAMITAR: Realizar tramites, conjunto de operaciones efectuadas para realizar determinadas
actuaciones procesales Ejemplo: emitir un documento (cédula de citacién) y anotar una fecha en la
agenda (sefialamiento)

Acamm

FASES ESTADOS

| N o <« 219 2
Refleja el aspecto “dinamico” del Hace referencia al aspecto “estatico” del

proceso, en el sentido de avance o procedimiento, en lo referente a la situacion del

sucesion de tramites preestablecidos mismo en un momento determinado:

- Incoacion REG: reglstrado
- Instruccion L e

B : > TRA: en tramite
- Sefialamiento J
- Decisién (auto/sentencia) e THR: teriminalo

ﬁ%% MINISTERIOC
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v ABSTENCION

Deber que tienen los jueces, secretarios y el personal de Justicia de apartarse
del conocimiento o tramitacion de un asunto cuando concurra, con alguna de
las partes, amistad, enemistad, parentesco, etc.

v ACTO DE CONCILIACION

Procedimiento no obligatorio consistente en intentar un acuerdo entre las partes
ante el juez. Si se llega'a un acuerdo se produce la conciliaciéon con “avenencia”,
no siendo necesario un posterior juicio.

v  AGRAVANTE

Circunstancia que concurre en el acusado y que puede determinar que aumente
su responsabilidad penal ( reincidencia, ensafiamiento, alevosia, abuso de
superioridad ,etc).

v  ALZAMIENTO

Delito que consiste en ocultar o malbaratar los bienes para que los acreedores
no puedan cobrar.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v  ALLANAMIENTO

El demandado reconoce, acepta, la reclamacion del demandante.

v' ANO JUDICIAL

Periodo ordinario de actividad de los Tribunales que se extiende desde el 1 de
Septiembre, 0 el siguiente dia habil, hasta el 31 de Julio de cada afio.

v ARBITRAJE

Procedimiento extrajudicial para resolver los conflictos entre particulares,
acudiendo a personas imparciales (arbitros), con el fin de evitar un juicio.

v  ASUNTO

Causa, litigio, etc., en el que se agrupan el conjunto de expedientes o
procedimientos que existen relacionados con el mismo, independientemente del
6rgano o instancia en que se encuentren.

v  ATENUANTE

Circunstancia que concurre en el acusado y que puede determinar la
disminucion de su responsabilidad penal (arrepentimiento, arrebato,
obcecacion, estado de necesidad ...).

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v ATESTADO

Diligencias que practican los funcienarios de policia relatando los hechos
averiguados, las declaraciones e informes recibidos.

v AUDIENCIA PUBLICA

Los Juzgados'y Tribunales enjuiciaran ( celebraran audiencia publica) todos los
dias habiles para la practica de pruebas, las vistas de los pleitos y causas, la
publicacién de las sentencias y demas actos que sefiale la ley. Actualmente, el
horario de audiencia publica de Lunes a Viernes es de 9 a 20 horas..

v AUTO

Resolucion del juez, que contiene una manifestacién razonada, motivada.

v/ AUXILIO JUDICIAL

Medio de ayuda reciproca entre los Juzgados y Tribunales. El auxilio judicial se
solicita para las actuaciones que deben llevarse a cabo fuera del territorio del
juzgado encargado del pleito.

v CABEZA DE PARTIDO

Ciudad en la que tienen su sede los Juzgados de 1* Instancia e Instruccion

Capital del partido judicial.
DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v CADUCIDAD

Pérdida del derecho por el transcurso de los plazos establecidos en la ley para
ejercerlos (dos afios en la instancia y uno en apelacion).

v CAREO

Diligencia que se verifica ante el juez cuando los testigos o los procesados
tienen versiones contradictorias de los hechos que se examinan.

v CASACION

Recurso extraordinario que se presenta ante el Tribunal Supremo.

v COMPETENCIA

Atribuciéon de asuntos a los juzgados y tribunales.

v COMISION ROGATORIA

Aucxilio y cooperacion entre juzgados y tribunales espafioles y extranjeros.

v CONCLUSIONES

Informe que contiene un “resumen” de las pruebas practicadas en un juicio y
que realizan los abogados antes de que sea dictada sentencia.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v CONDENA EN COSTAS

Imposicion que condena a una parte al pago de los gastos originados en la
tramitacion de un procedimiento judicial; honorarios de los abogados,
procuradores, peritos....

v CONTESTACION A LA DEMANDA

Escrito por el que el demandado trata de rebatir la peticion del demandante.

v COSA JUZGADA

Efecto que producen las sentencias firmes, es decir, contra las que ya no cabe
recutso ordinario, impidiendo que puedan juzgarse nuevamente los mismos
hechos.

v CUANTIA

Valor economico de la demanda.

v DELITO

Accion u omision voluntaria, castigada por la ley con la pena grave.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v DELITO CULPOSO

Delito que se produce cuando se obra sin intencion ( por ejemplo; imprudencias
en la circulacion).

v DELITO DOLOSO

Delito que se ejecuta con conciencia e intencionalidad ( por ejemplo; robo).

v DEMANDA

Escrito/de peticion que inicia un pleito.

v DEMANDANTE

Persona en cuyo nombre se presenta la demanda ante el juzgado.

v DEMANDADO

Persona contra la que se pide o se reclama algo por parte del demandante.

v DENUNCIA

Acto o escrito mediante el cual se pone en conocimiento del juez, fiscal o policia
judicial la comision de un delito o falta.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v DESISTIMIENTO

Facultad del demandante para renunciar al juicio, pedir que no siga.

v DIAS HABILES

Aquellos en los que han de practicarse las actuaciones judiciales. Son dias
inhabiles los domingos, los dias de fiesta nacional, los festivos de la Comunidad
Autonoma, los festivos de cada localidad y el mes de agosto.

v DILIGENCIA S PREVIAS

Las encaminadas a determinar la naturaleza y circunstancias de un hecho
delictivo, las personas que en ¢l hayan participado y el 4rgano competente para
el enjuiciamiento (investigacion del delito).

v EDICTO

Documento que contiene una resolucion judicial para su publicacidn en los
boletines oficiales y en el tablon de anuncios del juzgado o tribunal ( citacion,
subasta, embargo, sentencia...).

v EMBARGO

Retencion o traba de bienes del deudor para garantizar el importe de una deuda.

i‘%ﬁ MINSTERIO DESCRIPCION DEL SISTEMA —
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v EMBARGO PREVENTIVO

Medida cautelar, previa al juicio, consistente en la retencién de bienes del
demandado.

v EMPLAZAMIENTO

Diligencia que tiene por objeto hacer saber a una persona que comparezca ante
el juzgado dentro de un plazo.

v ESTADO

Hace referencia al aspecto “estatico” del procedimiento, en lo referente a la
situacion del mismo en un momento determinado Ejemplo: en tramite,
suspendido, terminado, etc).

v EXPEDIENTE O PROCEDIMIENTO

Cada uno de los procesos relacionados con un asunto .

v EXIMENTE

Circunstancia que concurre en el acusado y que le libera de la responsabilidad
penal, estado de necesidad, defensa legitima.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v FALTA

Infraccion que se castiga con-una pena leve.

v FALLO

Parte final de la sentencia que recoge la resolucién de la cuestion debatida.

v FASE

Refleja el aspecto “dinamico” del proceso, en el sentido de avance o sucesion de
tramites preestablecidos Ejemplo: inicio, tramitacion, ejecucién, ...

v FILIACION

La filiacion tiene lugar por naturaleza y adopcion. La filiacion por naturaleza
puede ser : matrimonial y no matrimonial. Es matrimonial cuando el padre y la
madre estan casados entre si.

v FIRMEZA

Se dice que ha adquirido firmeza una resolucion judicial, por ejemplo una
sentencia, contra la que no cabe interponer mas recursos ordinarios.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v  HABEAS CORPUS

Procedimiento que tiene por objeto obtener la inmediata puesta a disposicion
de la autoridad judicial de cualquier persona detenida ilegalmente.

v HORAS HABILES

Aquellas en las que han de practicarse las actuaciones judiciales. Son horas
habiles desde las 8 a las 20 horas.

v IMPUTADO

Persona sobre la que recaen las sospechas acerca'de la comisiéon de un hecho
que reviste caracteres de delito.

v INCOACION

Inicio de un proceso, pleito o expediente.

v INDULTO

Decision del Consejo de Ministros consistente en la extincion total o parcial de
la responsabilidad penal impuesta al penado, manteniéndose la responsabilidad
civil.

v INHIBICION

Resolucion por la que el juez deja de intervenir en un asunto.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v JUEZ DECANO

Juez que preside la Junta de jueces y representa a sus compaferos en asuntos de
interés comun. Es elegido democraticamente.

v JURISDICCION

Potestad del Estado conferida con caracter exclusivo a los juzgados y tribunales
para resolver los conflictos de los ciudadanos a través de los diferentes
procedimientos juzgado y haciendo ejecutar lo juzgado.

v LITISPENDENCIA

Tiempo durante el que un proceso iniciado esta pendiente de resolucion.

v MAGISTRADO PONENTE

Magistrado encargado de redactar la sentencia en un 6rgano colegiado (tribunal
o audiencia).

v MANDAMIENTO

Escrito que envian los juzgados y tribunales a notarios, registradores de la
propiedad, corredores de comercio, registradores mercantiles y agentes
judiciales, interesando la practica de una diligencia.

) g
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v NOTIFICACION

Diligencia que tiene por objeto hacer saber a una persona el contenido de una
resolucion judicial.

v' OFICIO

Medio de comunicacion de los juzgados y tribunales con autoridades no
judiciales.

v PARTIDO JUDICIAL

Territorio en el que extienden su jurisdiccion los Juzgados de 1* Instancia e
Instruccion. Normalmente abarca a varios municipios.

v PERSONACION

Acto por el que alguien comparece en un procedimiento y en el que el
interesado se muestra como parte del mismo.
v PLAZO

Periodo en el que ha de practicarse una actuacion judicial, dictar sentencia,
contestar la demanda.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v PRESCRIPCION

Extincion de un derecho.o accidn por el transcurso del tiempo, en las
condiciones/previstas en la ley.

v PROCESADO

Situacion a la que pasa el imputado cuando resulten contra €l indicios
racionales de criminalidad en base a una serie de pruebas, es decir, cuando se
dicta contra él auto de procesamiento.

v QUERELLA

Esctrito por el que se pone 'en conocimiento del Juzgado la comision de unos
hechos que tienen caracteres de delito y en el que el querellante manifiesta la
voluntad de ser parte en el proceso. Requiere la firma de abogado y de
procurador.

v RECURSO DE APELACION

Impugnacion de una resolucion judicial generalmente una sentencia, ante un
tribunal superior.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v RECURSO DE CASACION

Impugnacion de una resolucién, generalmente una sentencia, ante el Tribunal
Supremo o el Tribunal Superior de Justicia correspondiente.

v RECUSACION

Facultad que tiene las partes en un proceso para pedir que el juez, secretario o
alguien del personal de Justicia se separen del conocimiento o tramitacion de
un asunto por existir amistad, enemistad, parentesco..., con alguna de las
partes.

v REGISTRO CIVIL

Se denomina asi al conjunto de libros o a la oficina publica donde se hacen
constar los hechos relativos al estado civil de las personas.

v REQUERIMIENTO

Diligencia que tiene por objeto hacer saber a una persona la obligaciéon que
tiene de hacer o dejar de hacer algo.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v SOBRESEIMIENTO

Resolucion mediante la cual se ordena el archivo temporal o definitivo de las
actuaciones (por falta de autor, por no ser los hechos delito, por estar exento de
responsabilidad el autor...).

v SUMARIO

Procedimiento penal ordinario para delitos castigados con pena superior a
nuevo afios de prision .

v SUPLICO

Parte final de un escrito en el que se resume lo que se solicita.

v TESTIGO

Persona que declara en un juzgado o ante un tribunal en relacién con hechos
que ha visto o conoce. Tiene obligacion de decir 1a verdad, a cuyo efecto se le
pedira juramento o promesa. Si falta a la verdad, incurre en delito de falso
testimonio, que es castigado con prision de seis meses a dos afios y multa de
tres a seis meses.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

v TIPO DE PROCEDIMIENTO

Define la forma de tramitar o proceder asignada a un expediente, en funcion de
la legislaciéon procesal aplicable en cada caso.

v TRAMITE

Conjunto de operaciones efectuadas para realizar determinadas actuaciones
procesales. Ejemplo: emitir un documento (cédula de citaciéon) y anotar una
fecha en la agenda (sefialamiento).
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS - TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
EN EL ORDEN CIVIL:

v JUICIO ORDINARIO

Proceso declarativo. Con caracter general, se decidiran en el juicio ordinario las
demandas cuya cuantia exceda de 500.000 pesetas (3.005,06 euros) y aquellas cuyo
interés econdémico resulte imposible calcular.

v JUICIO VERBAL

Proceso declarativo. Con caracter general, se deciditran en el juicio verbal las
demandas cuya cuantia no exceda de 500.000 pesetas (3.005,06 euros) y no se refiera
a ninguna de las materias previstas en el ambito del juicio ordinario.

v PROCESOS CIVILES ESPECIALES

- Procesos sobre capacidad, filiacién, matrimonio y menores.

- La division judicial de patrimonios, que incluye la division de la herencia (antiguo
juicio de testamentaria) y la liquidaciéon del régimen econémico matrimonial.

- El proceso monitorio, para reclamaciones de derechos de crédito por importe
inferior a cinco millones de pesetas (30.050,61 euros).

- El juicio cambiario, s6lo si al incoarlo, se presenta letra de cambio, cheque o
pagaré que reunan los requisitos previstos en la Ley Cambiaria y del Cheque , por
cuantia igual o superior a 50.000 pesetas (300,51 euros).
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS - TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

EN EL ORDEN PENAL:
v JUICIO DE FALTAS

Tiene por objeto la sancion de las faltas, que son infracciones penales castigadas con

penas leves.

v/ JUICIO ORDINARIO POR DELITOS

El objeto de/este procedimiento lo constituyen los delitos castigados con pena
privativa de libertad superior a nueve afios y que no'estén atribuidos al conocimiento
de otro Tribunal (el del Jurado).

v PROCEDIMIENTO ABREVIADO

El objeto de este procedimiento es el enjuiciamiento de los delitos castigados con
pena privativa de libertad no superior a la de nueve afios y penas no privativas de
libertad, cualquiera que sea'su cuantia o duracion.

v PROCEDIMIENTO ANTE EL TRIBUNAL DEL JURADO

Conocimiento y fallo de las causas por los delitos tipificados en los siguientes
preceptos del codigo penal: homicidio, amenazas, omision del deber de socorro,
allanamiento de morada, incendios forestales, cohecho, trafico de influencias,
malversacion de caudales publicos, fraudes y exacciones legales, negociaciones
prohibidas a funcionarios e infidelidad en la custodia de presos.

e
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS - TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

EN EL ORDEN PENAL:
v/ INJURIAS Y CALUMNIAS

- Injurias: toda expresion deshonrosa o que da desctédito o menosprecio a otra
persona.

- Calumnias: consiste en la imputacion falsa de un delito a otra persona.

v PROCEDIMIENTO CONTRA REOS AUSENTES

Sera declarado rebelde el procesado que en el plazo fijado no comparezca ante el
Juzgado competente. El procesado es lamado y buscado por requisitoria que se
publica’ en el BOE, periodicos, etc. Si no se encuentra al procesado se archiva la
causa hasta que sea encontrado.

v PROCESAMIENTO DE DIPUTADOS Y SENADORES

El Juez o Tribunal que encuentre indicios racionales de criminalidad para procesar a
un Diputado o Senador por un delito no podra procesarle hasta que la Camara a la
que pertenezca no lo autorice mediante suplicatorio.

v PROCEDIMIENTO DE HABEAS CORPUS

Es competencia de los Jueces de Instruccion y procede respecto a supuestos de
detencion ilegal, tal como sefiala la Constitucion.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS - TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
EN EL ORDEN CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO:

v PROCEDIMIENTO ABREVIADO

El objeto del procedimiento lo constituyen recutsos contra materias de las que
conozcan los juzgados de lo contencioso administrativo, cuando:

- Su cuantia no supere las 500.000 pesetas (3.005,06 euros)

- Se trate de cuestiones de personal que no se refieran al nacimiento o extincion de la
relacidon de/la relacion de servicio de los funcionarios publicos de carrera.

v PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE ELECCIONES

Tiene por objeto resolver las impugnaciones que se susciten en matera electoral
acerca de la proclamaciéon de candidaturas y candidatos efectuadas por las Juntas
electorales y la proclamacion de electos que efectiien las mismas.

v CUESTION DE ILEGALIDAD

Aquel que ataca un acto por considerar la norma que lo aplica contraria a Derecho.
Recurso que pone el Juez ante el Tribunal Contencioso inmediatamente superior
contra la legalidad de una disposicion.

v PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE DERECHOS FUNDAMENTALES

Caracter de preferente y urgente, la proteccion del derecho fundamental o libertad
publica.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS - TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
EN EL ORDEN SOCTAL:
v DESPIDOS

Proceso de extincion del contrato de trabajo por causas objetivas y otras causas de
extincion.

v PROCESOS EN MATERA DE VACACIONES

La caracteristica especial es su urgencia; su objeto es'la fijacion de la fecha de
disfrute del periodo de vacaciones anuales.

v PROCESOS EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL

Es necesario para interponer estos procesos haber agotado previamente la via
gubernativa.

v PROCEDIMIENTO DE OFICIO

Es necesario para poder interponer estos proceso haber agotado previamente la via
gubernativa.

v CONVENIOS COLECTIVOS

El proceso tendra caracter de urgente y requiere intento de conciliacion.
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